Lic. Ernesto Salvador Flores
Director

Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de kas Culturas

Ministerio de Cultura v Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General

Guatemala, 30 de septlembre de 2021 .

Tengo el agrado de dirlgirme a usted, para presentatle mi informe MENSUAL de actividades slendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Lidla Encamacién S&nchez Baltazar

3
Nimero de contrato: DGDCFC-029-023-2021
Servicios (Técnlcos o Profesionales):  TECNICOS
Nimero de Factura: 2526891944
Honorarios Mensuales: Q.5000.00
Monte Total del Contrato ©. 59.516.13

Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Direccién de Participacién Ciudadana

Objetivos del Contrato:

Ccul: 1988 79199 1802
Acuerco Ministerlal: 10-2021

NIt del Contratisten: 71500561

Serle: 118942A3

Periodo del Informe: MES DE SEPTIEMBRE 2621
Plazo de! Contrato: 4/01/2021 AL 3111212021

“El Técnico™ se compromete o prestar sus serviclos técnlcos para la Direcclén de Particlpacién Ciudodana de la

Direccidn General de Desarrollo Cultural v Fortalecmiento de [as Culturas del Ministerlo de Cultura v
Deportes, con dedicacién v diligencia y con arreglo o las prescripciones de sus conodimientos téenleos, en la
prestacién de Serviclos técnicos que se deseriben a continuacién, sin ser estos limitatlvas, sino entmeiatives.

(seqGn Clausula de contrato: Tercera),

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Apoyar en recihir, archivar, dar seguimlento y llevar reglstro de la carrespondencla reciblida y emitida per la Direccldn de Particdpaciin

Ciudadana.

B)  Apoyer en llevar registro v control fislco v digltal del archivo de la Direccién de Particdpacin Ciudadana,

¢ Apoyer en la elaboracién de nombramientos v deslgnaciones necesarlas para el equipe técnico de la Direccisn,
d)  Apoyar en la elaboracién de la calendarlzacién semanal de actividades, recorridos internos v programacion de vehiculos para enviarlo a las

diferentes dependencias correspondientes.

e) Apoyar en llevar o agenda de actividades del Director Técnico de la Unidad.

f) Apoyar con tomar nota en los reuniones Internas v externos generadas por la Direccin de Participacidn Ciudadana,

9}  Apoyar con la atencldn <e los beneficiarlos internos v externos que visitan Jas oficinas de la Direccdn de Participacién Cludadana,

h)}  Apoyar con la amblentacién decorativa para las ofitinas de la Direccidn de Partipacidn Ciudadana.
I Apoyar con dar seguimlento a las solicitudes reclbidas por las diferentes dependenclas del Ministerle de Cultura v Deportes que sean

competencia de k Direccién de Participacitn Cludadana.

D Apoyar eventualmente con la logistica de la diferentes actividades de ejecucién de la Direccién de Particlpackin Ciudadana.

K)  Apoyar en la atencidn de llamadas telefénicas Institucionales v traslado a donde corresponde,
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D Apoyar con la preparacién y montale de equipo tecnolégico para las diferentes reuniones aslgnadas para su atencdn,

m) Apoyar el trabajo territoricl en otras comunidades lingtiisticas cuando exista deisgnaclén del jefe inmediato.

Lidia Encarnaclén Sénchez Baltazar Licda. Astrid Marlana Teleguatie Cap

Nombre Completo de! Contratista Nombre de ki Autoridad que Evalua los Servicios
(segtin Clausula de contrate: Décima Primera)
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